A SZIE Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
Kari Felvételi Bizottsaganak

Ugyrendje

1§
Altaldanos rendelkezések

(1)A  Kari Felvételi Bizottsag (a tovébbiakban: Bizottsag) a SZIE Gazdasig- ¢s
Térsadalomtudomanyi Karon (a tovabbiakban: Kar) miikddé operativ testiilet, amely a
hatdlyos jogszabalyok, az egyetemi és kari szabalyzatok vonatkozo rendelkezései alapjan
mukddik.

(2)A Bizottsag miikodését kiillonosen a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény
(Nftv.), a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altaldnos szabélyairol szold 2004.
évi CXL. térvény (Ket.), a felsboktatasi felvételi eljarasrol szolo 423/2012. (XII. 29.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: korméanyrendelet), a Szent Istvan Egyetem Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdnak 1. Kotet I/1 rész: Szervezeti és Mikddési Rendje (SZMR) Kari
Kiegészitése, illetve a felvételi eljarasr6l sz6l6, SzIE SzMSz Hallgatoéi
Kovetelményrendszer I1I/1. kotet (a tovabbiakban: Szabalyzat) vonatkozd rendelkezései
szabalyozzak.

2.8
A Bizottsag szervezete

(1) A Bizottsag elndke a Kar dékanja. A Bizottsag tovabbi négy tagjat a Kari Tandcs valasztja. A
megvalasztott tagokat a dékan bizza meg. A tagok megbizatdsa a dékani vezetéi megbizas
id6tartamaig érvényes

(2) A Bizottsag sajat tagjai koziil — a Bizottsag elndke javaslatara — elndkhelyettest valaszt, aki a
Bizottsag elnokének teljes jogkorii helyettese.

(3) A Bizottsag az elnok javaslatdra szavazati joggal nem rendelkezd titkart valaszt. A titkar az
elnOk utasitasai alapjan végzi feladatait.

(4) A Bizottsag elndke és tagjai rendszeres dijazas nélkiil, legjobb tudasuk szerint, a szolgalati ut
figyelembevételével végzik tevékenységiiket. A Bizottsagban végzett munka a Bizottsig
elnoke és a tagok draterhelésébe beleszamit.

3.8
A Bizottsag feladatai

(1) A Bizottsag feladata a karon meghirdetett képzésekkel Osszefiiggd felsdoktatasi felvételi
eljaras lefolytatasa. Ennek keretében kiilondsen
a) a felsdoktatasi felvételi eljaras el6készitésével a, szakok meghirdetésével,
b) amesterképzésbe jelentkezok elozetes kreditbeszamitasaval,
¢) afelsboktatasi felvételi eljaras lebonyolitasaval,
d) aponthatarok megallapitasaval,
¢) a felsboktatasi felvételi eljaras zarasaval,
f) apotfelvételi eljarassal,
g) a kilfoldi allampolgarsagn hallgatok szaméra meghirdetett idegen nyelvii képzések
felvételi eljarasaval
kapcsolatos tevékenységben vald kozremikodés, valamint az egyes eljarasi cselekmények
iranyitasa, illetve feliigyelete.




(2) A fels6oktatasi felvételi eljaras kari szintli tgyviteli, adminisztracios feladatait a kari
adminisztrdcioban koézremikodd felvételi lgyintéz6k végzik, akik tevékenységének
feliigyeletét e feladatok vonatkozdsban a Bizottsag latja el. A felvételi ligyintézdk
tevékenységiiket munkakéri feladatként, illetve kiilon dékani megbizas alapjan végzik.

4.§

A Bizottsag feladatai a felsdoktatasi felvételi eljaras elokészitése és a szakok
meghirdetése szakaszaban

(1) A Bizottsag a felvételi eljaras évét megelozd év szeptember 15-ig - a vonatkozo egyetemi €s
kari szabalyok figyelembevételével, a szakvezeték javaslata alapjan - dont a keresztféléves és
a normal felvételi eljarasban az Oktatasi Hivatal (tovabbiakban: OH) Téjékoztatéjaban
(tovabbiakban: T4jékoztatd) meghirdetendd, a kar altal inditani kivant fels6oktatasi
szakképzési, alap- és mesterképzési szakokrol, valamint a kiilon eljarasban meghirdetésre
keriil§ szakiranyu tovabbképzési szakokrdl.

(2) A Bizottsag a kilfoldi allampolgarsagu hallgatok szdmaéra meghirdetett idegen nyelvii
képzések esetében az eljarast az errdl szold 1/2014 szama Dékéani Utasitasban foglaltaknak
megfelelden bonyolitja le.

(3) A felvételi eljarast megel6z6 év 6szén, az OH altal megadott idépontig a Bizottsig
gondoskodik a Téajékoztatd kari oldalainak elkészitésérél az OH éltal mikodtetett internetes
szerkeszt6felileten, amelyen megadja
a) akar elérhetségeit,

b) az inditani kivant szakok képzési szintjét, munkarendjét, finanszirozasi forma;jat,

¢) nevét, az Onkoltség értékét, képzési idejét, minimum és maximum irdny szamat, a
valaszthato szakiranyokat, illetve specializaciokat,

d) a jelentkezés és felvétel sajatos feltételeit és a jelentkezéshez sziikséges egyéb
informaciokat,

e) ezen kivil a mesterképzési szakoknal a pontszamitds modjat és a csatolando
dokumentumok fajtait.

(4) A Bizottsag elndke gondoskodik a meghirdetésre keriilé szakok listdjanak kozzétételérdl a kar
hivatalos weboldalan.

5.§

A Bizottsag feladatai a fels6oktatasi felvételi eljaras mesterképzésre jelentkezok elozetes
kreditbeszamitasa

(1) A mesterképzésre jelentkezok el6zetes kreditbeszamitasi eljarasdnak rendjét a hatérozat
kiallitasara jogosult Kari Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag ligyrendje tartalmazza.

(2) A kreditbeszamitasi eljaras kari szinti dontéselokészité feladataiban a Bizottsag feliigyelete
alatt miikodé felvételi igyintézdk mikddnek kozre.




6. §

A bizottsig feladatai a felsdoktatasi felvételi eljaras lebonyolitisa soran

(1) A szamitogépes felvételi rendszer (Golya) lizemeltetését az SzIE Informatikai Hivatala
(tovabbiakban: IH) végzi.

(2) A karon a Golya program kezeléséhez a Bizottsag elndke altal kijelolt felvételi tigyintézék
kapnak jogosultsagot.

(3) A jogosultsagot az Informatikai Hivatalon keresztiil a Bizottsag elndke kéri meg minden €v
szeptember 15-ig.

(4) Az OH-val a Bizottsidg az ligyintézokon keresztiil tart kapcsolatot és az dltaluk kezelt
elektronikus feliileten keresztiil ellenérzi az adatdllomanyokat.

(5) Mesterképzésre jelentkez6knél a dokumentumok elbiralasa, feldolgozasa, azaz

a) a mesterképzésbe jelentkezok esetén az oklevél mindsitésének felvitele a Golya

b) programba;

c) a kiilfsldi fels6foku végzettség elbirdlasa, adatrogzitése a Golya programban;

d) minden meghirdetett pontszamitsi jogcimen, valamint a tobbletpont és az elényben
részesités jogcimekre vonatkozdan minden adat rogzitése a Golya programban.
(legkésébb vonalhtizas elott egy héttel);

€) a jelentkezés feltételeként vagy plusz informacioként kért dokumentumok elbiralasa,

ellenérzése és feldolgozasa;
f) azoknak a jelentkezéseknek az egyedi kizarasa, amelyek barmely okbol nem teljesitik
a felvételi kovetelményeket,

a Bizottsag elndke altal kijelolt iigyintézok feladata.

(6) A jelentkezések megfelelé szakokhoz, telephelyhez és tagozathoz vald rendelését az
egyetemi Oktatési Igazgatosag (tovabbiakban: OIG) végzi.

7. §
A Bizottsag feladatai a ponthatarok megallapitasa soran

(1) Az elsé probakor soran az OH elkésziti a felvételi 1étszamokat és ponthatirokat tartalmazo
tablazatokat, és kozzé teszi az OH hivatalos weboldalan.

(2) Ezt kdvetden egy hétig a proba-vonalhuzasok részeredményei alapjan minden megjel6lt nap
délelsttjén a Bizottsag egyetértésével az elnok javaslatot tesz a megadott felvételi
irAnyszamok, ill. minimalis felvételi pontszamok valtoztatasara. A kijelolt ligyint€zo elkiildi a
kar modositasi kéréseit az e célra kialakitott internetes feliileten.

(3) A (2) bekezdésben foglalt dontésekrdl és a részeredményekrdl a Bizottsag elndke minden nap
délutan 14.00 o6raig elektronikus levélben tajékoztatja a szakvezetoket.

(4) A vonalhtizas utols6 kore el6tt a Bizottsidg dontése alapjan az elndk, vagy elnOkhelyettes
javaslatot tesz az oktatdsi rektorhelyettesnek az intézményen beliili esetleges kapacitas-
atcsoportositasra.

(5) A (4) bekezdésben foglaltakkal egyidejiileg a Bizottsag felhatalmazasa alapjan az elndk,
vagy elndkhelyettes dontést hoz a felvételi eljaras soran meghirdetendd szakokrol.

(6) A vonalhuizas utolsé korében a Bizottsig elndke megkiildi a vonalhtzas végeredményének
elfogadasat az oktatasi rektorhelyettes szamara, aki az internetes feliileten jovahagyja az
inditando szakokat és 1étszamokat.




(7) A vonalhtizas eredményérél a Bizottsag elndke hivatalosan értesiti a szakvezetdket, a Oktatasi
Igazgatosag (a tovabbiakban: OIG) vezetdjét.

8.§

A Bizottsag feladatai a felsGoktatdsi felvételi eljards ziré szakasziban

(1) Az OIG eldkésziti az 0j hallgatdk felvételét a Neptun rendszerben.
(2) A felvettek adatait az IH munkatarsa emeli at a G6lya program adatbézisabol.

(3) A felvételt nyert jelentkez6k adatait az OIG Neptun Csoport munkatéarsa konvertalja a Neptun
hallgatéi informdcids rendszerbe.

(4) Az adatkonvertalast kdvetéen a felvett hallgatok Neptun azonositoinak listajat elektronikus
uton eljuttatja a kari felvételi ligyintéz6khoz.

(5) A felvettek szamara a besoroldsi dontésrdl sz0lo, a Szabdlyzat 23. § (2) bekezdésében
rogzitett tartalmu hatarozatot a felvételi ligyintéz8k tovabbitjak a jelentkezd felé.

(6) A felvételi hatarozattal egyiitt az alabbi dokumentumok keriilnek kikiildésre: Neptun kod,
Tajékoztatd levél a beiratkozasrol, amely tartalmazza a tanulmaényi tdjékoztato elektronikus
elérhetdségét, a Kollégiumi felvételi tdjékoztato, valamint értesitést a Golyataborrol.

9.§

A Bizottsig feladatai a pétfelvételi eljaras soran

(1) A potfelvételi eljarasban a hataridéket az OH allapitja meg.

(2) A potfelvételi eljaras lefolytatdsa €s a kozremiikodo személyek kore a 3-8. §-okban leirtakkal
egyezik meg.

10.§
A Bizottsag miikodése

(1) A Bizottsagnak a jelen iigyrend 4-9. §-okban meghatarozott idépontokon kiviil elére rogzitett
{ilésezési rendje nincs. Az iilést az elndk hivja Ossze, a felmeriild feladatok adta
rendszerességgel. Amennyiben siirgds Bizottsdgi dontésre van szikség, az elnok az
elektronikus kapcsolattartds szabalyai szerint értesiti a Bizottsig tagjait az Tilés
Osszehivasarol.

(2) A Bizottsag tagjait az iilés tervezett iddpontja el6tt 3 naptari nappal elektronikus uton kell
értesiteni az iilésen megtargyalandé ligy ismertetésével egyiitt. A kikiildétt meghivéhoz
sziikség esetén csatolni kell az adott iigyben relevans informaciok, dokumentumok kivonatat
is.

(3) A Bizottsag elndke kivételesen indokolt esetben jogosult az azonnali intézkedést igényld
dontések meghozatalara, a Bizottsag err6l szolo egyidejii irasbeli tdjékoztatdsa mellett. A
meghozott dontés testiileti megerdsitése a Bizottsag soron kdvetkezd tilésén torténik meg.

(4) A Bizottsag hatérozatképes, ha a tagjai koziil legalabb harom 6 a kitz6tt idépontban az
iilésen megjelenik.

(5) A Bizottsag dontését nyilt szavazassal, a jelentlévok tobbségének tdmogatasa mellett hozza.
Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.




(6) A Bizottsag titkara az iilésrél jegyzokonyvet készit, amelyet az elndk és legaldbb egy tag az
aldirasaval hitelesit. Szotobbségen alapuld, nem egyhangian meghozott dontés esetén a
jegyzOkonyvben szerepeltetni kell a kiilonvéleményt megfogalmazoé bizottsagi tag allaspontjat
is. Az ilyen tartalmi jegyzokonyvet a Bizottsag minden résztvevd tagja alairja.

(7) A Bizottsag jelen ligyrend 3-9. §-aiban részletezett egyes dontéseit hatérozati formaban hozza
meg.

(8) A felsboktatasi felvételi eljarassal kapcsolatos, a Bizottsag altal hozott elsé foku hatérozat
ellen a Szabalyzat 24.§-a alapjan, a hatdrozatban _foglalt hataridén belil, fellebbezés
benyujtasanak van helye. A kérelmet a rektornak cimezve a kar dékanjéhoz kell benyujtani,
csatolva hozz4 az elbirdlashoz sziikséges dokumentumokat. A jogorvoslati eljarast az
Egyetemi Hallgatoi Feliilbiralati Bizottsag folytatja le.

11.§

Zaro rendelkezések

(1) A Bizottsag tigyrendje a Kar Tandcs jovahagyéasat kovetden, a rektor ellenjegyzése napjan 1ép
hatéalyba.

(2) Az iigyrend mellékletét képezi a Bizottsag személyi Osszetételének felsoroldsa.

(3) Az iigyrend a Bizottsig dontése alapjan a mindenkori véltozasoknak megfeleléen
aktualizalasra kerdl.

(4) A jelen iigyrendben nem szabalyozott kérdésekben az egyetemi és a kari szabélyzatok, illetve
azok mellékletei, a rektori és dékani utasitasok, valamint a vonatkozd egyéb jogszabalyok
rendelkezéseit értelemszertien alkalmazni kell.

Zaradék

A SZIE GTK Kari Tanacsa 67/2016/17 (X1.29.) KT. sz hatarozatival az iigyrendet
jovahagyta.

Dr. Kaposzta Jézsef
dékén

Go6dolls, 2016. november 29.
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