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Bevezetés

A zarovizsgaval kapcsolatos rendelkezéseket a SZIE TVSZ 40-49. §-ai hatarozzak meg. A
Gazdasag- ¢és Tarsadalomtudoméanyi Karon folyd képzési formaban a végzds hallgatok
diplomadolgozatot (diplomamunkat) irnak az egyetemi, kiegészitd, szakiranyl tovabbképzési és
MSc, MA szakokon, illetve szakdolgozatot a felséfoku szak-, féiskolai, BSc, BA képzéseken,
valamint zarovizsgat tesznek.

A hallgaté zarovizsgara bocsatasanak feltétele szakdolgozat/diplomadolgozat készitése és
benyujtasa, amelynek védése a zarovizsga részét képezi. A dolgozat készitése soran a
hallgatonak meg kell ismernie a témara vonatkozé szakirodalmat, készséget kell szereznie a
szakirodalomban valo tajékozodasban, képesnek kell lennie 6nalld adatgyljtésre, az adatok
feldolgozasara és elemzésére, az eredmények értékelésére, kovetkeztetések levonasara, tovabba
az ezeken alapulo javaslatok megtételére. A dolgozat két 6 része a szakirodalmi attekintés és
a sajat vizsgalat, kutatas.

1. Témavalasztas

1. Diploma-, vagy szakdolgozati t¢émat a kar 6nall6 oktatasi szervezeti egységei az altaluk
oktatott, vagy a kutatasi profiljukba illeszked6 témakban, témakorokben a konzulens
nevének és beosztasanak megadasaval irhatnak ki. A kiiras el6tt a szakfeleldssel, illetve
szakirany-feleldsokkel a témajavaslatokat eldzetesen egyeztetni kell, majd azokat
minden év szeptember 20-ig, keresztféléves képzések esetében februar 20-ig meg kell
kiildeni a szakfeleldsokon keresztiil — akik véleményezik azokat —a dékannak.

A dékan altal is jovahagyott és kiirt témaknak jellegiikben meg kell felelniiik az adott
szak, képzési céljainak, ¢és a kiillonbozé tantargyak keretében tanult ismeretek
alkalmazasan kell alapulniuk.

2. A dékan altal oktober 1-ig, illetve keresztféléves képzésekben marcius 1-ig jovahagyott
témakoroket az 6nallo oktatasi szervezeti egység hirdetétablajan és weboldalan oktober
15-ig, illetve keresztféléves képzésekben marcius 15-ig meg kell hirdetni.

3. A hallgaté a kiirt témakorok kozt nem szerepld szak/diplomadolgozati témat is
vélaszthat, amennyiben az jellegében megfelel a szak/szakirany képzési céljainak és
igényli, illetve lehetdvé teszi a kiillonbozd tantargyak keretében tanult ismeretek
alkalmazasat.

4. A Tanulmanyi Titkarsagnak BA/BSc képzés esetén a 3. szemeszter végeig, MA/MSc
képzés esetén az 1. szemeszter végéig sziikséges tajékoztatnia a hallgatokat a
szak/diplomadolgozati témavalasztas rendjérol.

5. A hallgatoknak, a megfeleld nyomtatvanyon (1. sz. fiiggelék), a tervezett zaréovizsga
elott 3 félévvel kell leadni szak/diplomadolgozati témajukat a témat kiir6 Intézetbe.
A hallgat6 kiilonlegesen indokolt esetben — a szakvezetd és az oktatasi dékanhelyettes
engedélyével képzési 1ideje alatt egy alkalommal megvaltoztathatja a
szakdolgozat/diplomadolgozata tém4jat. Ezek elbirdlasa minden esetben egyéni
megfontolas targya.

6. A Kkonzulens felkérése és a témavalasztasi lap konzulenssel valo alairatasa
elsodlegesen az 6nallo szervezeti egység (Intézet) vezetdjének / ill. a szak- szakirany-
felel6s(0k) jovahagyasaval a hallgaté feladata. ( Ha a hallgatd kordbban mar
egyeztetetett valamelyik oktatoval a konzulenciat illetden, ezt megjegyzésként
feltiintetheti a témavalasztasi lapon.)



7. A témavalasztasi lapon a dolgozat témajat kell megadni. A témavalasztasi lap akkor
fogadhato be, ha a hallgaté hianytalanul Kkitoltotte a ra vonatkozo, bekeretezett
részt. A témavalasztasi lapon megadott témat a szakfelelds és az intézetvezetd ellendrzi
¢s alairasaval fogadja el. Ezt kdvetden az 6ndlld szervezeti egység vezetdje az adott
szak/szakirany feleldseivel kozosen dont a konzulens felkérésérol, majd ennek
megfeleléen a konzulens aldirasaval igazolja, hogy vallalja a konzulenciat.

8. A Tanulményi Titkdrsdgnak a hallgatét a témavalasztd szemeszterének szorgalmi
idészakanak utolsé napjaig bezarolag értesitenie kell arrél, hogy ki lesz a konzulense. A
valasztott és elfogadott témat a Neptun hallgatdi nyilvantartd rendszerbe fel kell vezetni.

9. A hallgat6 a dolgozat készitése soran rendszeresen koteles belsé konzulensével tartani a
kapcsolatot, a konzulens tanar pedig idépontot adni és fogadni 6t ebbdl a célbol. A
konzultaciok rendszeres megtartasat a konzulens aldirasaval igazolja, amit fiiggelékként
csatolnia kell a dolgozathoz (6. sz. fliggelék).

2. A dolgozat elbiralasa

1. A dolgozatot a témat kiird 6nalld oktatdsi szervezeti egység vezetdjének javaslatira két
biralé, az egyetem oktatoja, kutatdja, szakirdnyu egyetemi diplomaval rendelkez6
munkatirsa vagy PhD hallgatéja — sziikség esetén az egyik lehet az egyetemmel
jogviszonyban nem allo kiils6 szakember — értékeli. A Zardvizsga Bizottsag (tovabbiakban:
ZVB) elnoke — aki els6sorban a szak- vagy a szakirany feleldse lehet, mas személy
kivételesen csak az elobb felsoroltak elfoglaltsdga esetén, illetve szervezési problémak
megoldéasara johet szoba — jeloli ki a dolgozat biraldit. A birdlé nem lehet a dolgozat
konzulense. A biralok felkérésénél lehetdleg tigyeljlink arra, hogy a ZVB tagjai koziil egy
— akar konzulensként, akar biraloként — ismerje a dolgozatot.

2. A biralonak a birdlatot elektronikus formaban (thesis.gtk.szie.hu) kell elkésziteni majd 1
kinyomtatott - a biralé altal alairt -, valamint 1 elektronikus példanyt (alairas nélkiil) a
biralatot kiad6 szervezeti egységnek kell eljuttatni a megadott hatariddig.

3. A biralok az elektronikus biralati lapon szereplé szempontok alapjan értékelik a dolgozatot,
illetve nyilatkoznak arrél, hogy elfogadjak-e, és védésre javasoljak-e azt:

e A dolgozat tartalménak megitélése sordn a birdld figyelembe veszi a probléma
felvetésének, megkdzelitésének és megoldasanak szakmai szinvonalat, a leird és
elemzd, értekeld részek aranyat, az 6nalldé gondolatokat, a jelolt altal tett javaslatok vagy
megallapitasok szakmai helyességét és az ezeket alatdmasztd érvrendszert, a jelolt altal
felhasznalt (esetleg fel nem hasznalt) szakirodalmat. A birdlatban kiemelendd a hallgato
sajat munkdjanak értéke, mindsége.

e A dolgozat szakmai tartalman feliil a biradldo véleményt mond a dolgozat stilusarol,
valamint arr6l, hogy az mennyire felel meg a jelen szabalyzatban rogzitett formai
kovetelményeknek.

4. A szakdolgozat birdlat soran amennyiben az egyik birald elégtelenre értékeli a dolgozatot,
egy harmadik biralot sziikséges felkérni. Ha a masodik biralat is alatamasztja az elégtelen
eredményt, a hallgaté nem engedhet6 zarovizsgara.

5. A szakdolgozat birdlat sordn amennyiben a két birdloi értékelés kdzott harom érdemjegy
eltérés van, harmadik biralot sziikséges felkérni a dolgozat értékelésére. Amennyiben az
egyik kijelolt birdld szerint a dolgozat nem bocsathatd védésre, a masik birdld szerint
viszont igen, a harmadik (felkért) biraldé dont a zarovizsgara bocsatasrol.



6. Az elutasitott szak/diplomadolgozat esetén a hallgatd nem bocsathatd zardvizsgara. A
szak/diplomadolgozat prezentalasa ¢€s a tételes felelésnek — az elsé vizsga alkalmaval — egy
iddpontra kell esnie.

7. A dolgozat nem fogadhato el ha:

e sulyos szakmai tévedéseket tartalmaz,
kizarolag leir6 jellegli, nem tartalmaz sajat vizsgalatot,
sulyosan megsérti a formai kovetelményeket,
a szakirodalmi forrasok egyes részeinek sajat megfogalmazasként valo feltiintetése, mas
szerzOk gondolatainak (beleértve a masok altal irt szakdolgozatokat, dolgozatokat is)
hivatkozas nélkiili, sz6 szerinti atvétele, azaz plagium esetén.

3. A szak/diplomadolgozat altalanos tartalmi és formai
kovetelményei

1. Az elkészitett dolgozat 1 db bekotott példanyat, valamint elektronikus valtozatat: (1 db
CD, mely a teljes dolgozatot magaban foglald egyetlen pdf fajlt, valamint a dolgozatban
nem szerepeltethetd, ahhoz kapcsolodd fajlokat — pl. interju hanganyaga, vide6 —
tartalmazza) a képzési helyszin kell leadni. A godolléi campuson a Kozponti Tanulmanyi
Igazgatdsagon a Thesis rendszerbdl nyomtatott feltdltési igazolast kell leadni, a dolgozatot
hallgatonak. A Budapesti Képzés Helyen az Thesis igazolast, a dolgozatot és cd-t a
Tanulmanyi Igazgatdsag munkatarsainak kell leadni. A leadas hataridejét minden évben a
Dékan altal jovahagyott és Kar honlapjan kozzétett a ,,A tanév idObeosztdsa” tartalmazza.
Altaldban ezek az idépontok a kovetkezd datumokhoz igazodnak: az adott év oktober 1.
vagy aprilis 1. (potdij befizetése ellenében oktdber 15-ig, illetve aprilis 15-ig ) (8 sz.
fliggelék). A Thesis feliilet hasznalatardl a kari honlapon kiilon tdjékoztato talalhato.

2. Az eldirt hataridokon tal elkésziilt dolgozatok csak a kovetkezd zarovizsga iddszakban
védhetdek meg.

3. A dolgozatnak meg kell felelni a szak és a szakirany tudomanyteriileti sajatossagainak,
tovabba tartalmaznia kell a feldolgozott szakirodalom, valamint az alkalmazott vizsgalati
madszer leirasat, és a sajat vizsgalatok eredményei alapjan a téma érdemi feldolgozasat.

4. A dolgozat tiikrozze a hallgatd 6nallo allasfoglalasat a vizsgalt témakorben.
5. A szak/diplomadolgozat altalanos formai kovetelményei:

e A dolgozatnak mind tartalmi, mind helyesirasi, alaki és stilisztikai szempontbodl
kifogastalannak, betlieliités mentesnek kell lennie, amelyet A/4-es papiron,
szovegszerkesztével irva (Times New Roman betiitipus, 12-es betiiméret, masfeles
sortavolsag, sorkizaras, baloldalon (kotésoldalon) 3 cm-es, a tobbi szélein 2,5 cm-
es margod), egy vagy kétoldalas nyomtatasban, egy példinyban fekete miiborben
bekotve kell elkésziteni.

1 http://www.gtk.szie.hu/sites/default/files/files/zarovizsga/cd_formai_kovetelmenyek.pdf



A 16 fejezeteknek 0 oldalon kell kezdddniiik. A kétoldalas nyomtatds esetén a fo
fejezetek (Cimsorl) paratlan 0j oldalon kezdddnek.

A cimek, alcimek betiiir6l (nagy és kis betiik, betliméret), esetleges alahuzasabol vagy
vastagitasabol és a sorban valo elhelyezésébdl (kozépre, oldalt) tiinjon ki azok
fontossaga, ¢€s azok az egész dolgozatban kovetkezetesek, decimadlis szamozastiak
legyenek, (Cimsorl, Cimsor2, Cimsor3)

Oldalszamozas: a dolgozat oldalszamozésa jobb oldalon, alul helyezkedik el. A bels6
cimlap nem kap oldalszamot, az els6 szamozott oldal a tartalomjegyzéktdl indul, 2.
sorszammal.

A szovegben 1évo cimek eldtt és utan — azok fontossagatol fiiggden, a jobb
attekinthet6ség végett — iires sort kell kihagyni.

A diplomadolgozat terjedelme — szokozok nélkiill — 70-140 ezer, a szakdolgozat
terjedelme — szok6zok nélkiil — 50-100 ezer karakter lehet, amelybe a szovegkozi
tablazatok és abrak is beletartoznak.

A dolgozat végén mellékletben alaptablazatok és egyéb, a dolgozat eredményeinek
megértéséhez tartoz6 adatok, informaciok kozolhetdk.

A dolgozat kotelezo fiiggelékei az esetleges mellékletek utan kovetkeznek.

Kiils6 cimlap formatuma: a DIPLOMADOLGOZAT, illetve SZAKDOLGOZAT felirat
a fels6 harmad kdzepén valdé megjelentetésén kiviil a jobb also sarokban a szerzd neve
alatta a szak neve, kozépen alul a dolgozat készitésének helye, alatta az évszdm (2. sz.
fliggelék). A titkositott dolgozatok kiilsé cimlapjan és dolgozat gerincén is fel kell
tiintetni a TITKOS feliratot.

Gerinc: a dolgozat gerincén a készitd neve és az évszam szerepel.

Bels6 cimlap: felso részén kdzépen, az elsd sorban az egyetem, a masodik sorban a kar,
a harmadik sorban a témat kiadd 0Onallé szervezeti egység neve szerepel, felsd
harmadaban a kozépen a cim, alatta kozépen a konzulens neve és beosztasa, az alatt a
témat kiado 6nallo szervezeti egység vezetdjének neve és beosztasa. Azt kovetden alatta
a szerzd neve, szak, szakirany megnevezése, alatta a képzés tipusa legalul pedig, egymas
alatt a dolgozat készitésének helye és éve (3. sz. fiiggelék).

A dolgozat cime: legyen révid, de fejezze ki a dolgozat mondanivalgjat, utaljon a
dolgozat témakdrére. Sziikség esetén magyarazo alcimet lehet adni.

A dolgozatban szerepld tablazatokat €s kiilon az dbrakat (rajzok, fényképek, grafikonok)
folytatdlagos sorszammal kell ellatni, ezen kiviil minden tablazatnak és dbranak a
tartalmat jol kifejezd, rovid cimét (tdblazatnal feliil, dbranal alul) is fel kell tiintetni. A
tablazatok és abrak forrasat jelolni kell. A szoveges részben minden tablazatra/abrara a
sorszamaval kell hivatkozni.



3.1. A dolgozat fobb részei és formai kovetelményei

3.1.1. Tartalomjegyzék

A dolgozat elején, a belsé cimlap utan kovetkezik,
e atartalomjegyzékben felsorolt fejezet/alfejezet cimek sz6 szerint egyezzenek a
szovegben lévokkel,
e legyenek ellatva decimalis sorszamozassal (maximum harom szintii alosztasig),
e abeosztasbdl tlinjon ki a fejezetrészek fontossaga,
e acimek mellett tartalmazza a vonatkozo6 oldalszamokat.

A tartalomjegyzék altalaban az alabbiakat foglalja magaban, (azaz a dolgozat szerkezeti
felépitése, tartalmi egységei a kovetkezok):

LUBEVEZELES ..eeeieieieeeiee ettt ettt bRt e b n e n e r e n e nn e X
2. Szakirodalmi AttEKINES ........ocveiriiiiiieiee s X
2.1 AITEJEZEL L ..o e X
2.2. AITEJEZET 2 ... X
3. SAJAt VIZSGALALt.....ociiiiiiiici X
3.1. Kutatasi célok, kutatasi kérdések és hipotézisek...........covvrivriniiinniniciinennn X
3.2. A vizsgalat koriilményei €s helySzine ........cccoooviiieiiiiiienicceee e X
3.3. Kutatds modszerek €s a minta bemutatasa ..........ccccceveereeiiiiinicnieiesesees X
34, EredmMENnyeK  ..ooooeiiiieicee e X
4. Kovetkeztetések, Javaslatok ........ccccooeiioiiiiiiieii e X
B. OSSZEOZIALAS .....vveecvivriicectete ettt ettt X
IrodalomMJEEYZEK .....ccuviiiiiiiiee e X
IMEIIEKIETEK ...t X
FUGEEIEKEK ... X

Az itt megadott f6 és alfejezetek cimei értelemszeriien valtoztathatok, valamint tovabbi
alfejezetekre bonthatok, ebben az esetben a decimalis cimsor szdmozas szabalyait kell kovetni.

3.1.2. Bevezetés

A bevezetés terjedelme: 1,5-3 oldal. A dolgozat témakdrének, a dolgozat ciménél részletesebb
meghatarozasa, a kifejtés menetének, valamint logikdjanak ismertetése.
A hallgato a bevezetésben mutatja be a valasztott témaja:
e aktualitasat,
jelentdsegét, valamint
a témavalasztas indoklasat
a vizsgalatok és elemzések céljait
a kutatasi kérdéskoroket.

3.1.3. A vizsgalat elméleti hattere, a szakirodalom feldolgozasa

A szakdolgozat ezen részét is az adott képzési szintt6l (BA, MA) elvarhaté készségek és
felkésziiltség birtokaban, a képzési szintnek megfelel6 szinvonalon kell elkésziteni.



A dolgozat témajahoz szorosan kapcsolodo, relevans szakirodalmak, kutatasi eredmények rovid
elemzd bemutatasa, 0sszefoglaldsa, egymassal vald Osszevetése, kritikaja:

alapszakon minimum 10-15 kiilonb6z6 magyar (és lehetdség szerint idegen nyelvii)
szakirodalomra, mester szakon minimum 15 magyar és idegen nyelvii kiadvanyra
legyen hivatkozds — konyv, tanulmany, kutatasi anyag, folyoirat cikk (elsdsorban a
dolgozat irasat megel6z6 5-10 évben publikalt anyagok), ezen feliil hasznalhatok
internetes hivatkozasok is (ezek visszakereshetoek, azonosithatoak legyenek, lehetdleg
szerzovel és cimmel rendelkezzenek)

tartalmazza a hallgato személyes allasfoglalasat (még ha az valamely mar meglévo nézet
elfogadasat jelenti is)

relevans szakirodalmi forrdsokra tamaszkodjon (fontos a forraskritika, a forrasok
hitelességének ellendrzése)

foiskolai/egyetemi jegyzetekbdl kizarolag definiciok szerepelhetnek

A korrekt hivatkozas azt jelenti, hogy a hallgaté/szakdolgozé a szakirodalom feldolgozas a
soran pontosan megjeloli, hogy mely gondolat és szoveg honnan — mely szerzé mely miivébol
— szarmazik.

Hivatkozni kell:

Amennyiben a hallgaté masok gondolatait, elméletét, modelljét hasznalja fel (tartalmi,

kozvetett idézés, parafrazis):

o aszerzd nevét és az attol vesszovel elvalasztott megjelenési évszamot zarojelbe kell
tenni, pl.: (Csete, 1997)

o amennyiben ugyanannak a szerzonek egy éven beliil megjelent tobb publikacidjara
is torténik hivatkozas a dolgozatban, Gigy az évszam utan a, b, c (...) betlikkel kell a
kiilonbséget jelolni, pl.: (Csete, 1987/a); (Csete, 1987/b).

o ha a felhasznalt irodalmi forrasnak két szerzdje van, akkor mindkét szerzé nevét és
az évszamot is jelolni kell, pl.: (Bernath — Enyedi, 1981)

o harom vagy anndl tobb szerzd esetén az elsd szerzd nevét kell kiirni a hivatkozasnal,
jeldlve azt, hogy tobb szerzOrdl van szo, pl.: (Szerdahelyi et al., 1980)

Amennyiben a hallgaté masok gondolatait, mondatait sz6 szerint idézi:

o ilyen idézet esetében a szoveget idézdjelek kozé tessziik, és a hivatkozasban az
oldalszamot is fel kell tiintetni, [pl.: (Csete, 1997, 65.0ld.) ]

o maximum 4-6 sor terjedelmi legyen



3.1.4. Sajat vizsgalat

A dolgozat ezen része a kidolgozando téma tudomanyteriiletén elfogadott moédszertanon
kell hogy alapuljon. A sajat vizsgalati modszertannal kapcsolatos részletes tovabbi
kovetelmények meghatarozasa alapvetéen a témat Kiiré Intézet hataskorébe tartozik.

A sajat vizsgalat fejezet magaban foglalja a hipotézisek ismertetését, a vizsgalati koriilmények,
¢s helyszin, a vizsgalati minta, valamint a vizsgalati médszerek bemutatasat.

Terjedelemben érje el a teljes dolgozat 50%-at.

A vizsgalat targyat képezo jelenség részletes feltarasa és elemzése:
e lechetdség szerint 1), eddig nem vizsgalt 6sszefliggések feltarasara iranyuljon a dolgozat
e avizsgalni kivant valtozok mérhetdek legyenek.

1. Kutatasi célok, a vizsgalat hipotéziseinek bemutatasa
A dolgozat a kutatasi kérdések alapjan megfogalmazott hipotéziseket tartalmaz. A
hipotézisnek vizsgalhatonak és ellendrizhetének kell lenni a szakdolgoz6 altal hasznalt
modszerekkel. A hipotézis nem tartalmazhat trivialis kijelentést, ismert tényeket, vagy amit
mar tudunk a szakirodalombol.

2. A vizsgalat koriilményeinek, helyszinének bemutatdsa
A vizsgalat koriilményeinek bemutatisa a vizsgalat, az adatgyiijtés modjanak, idejének,
helyszinének bemutatasat tartalmazza. A vizsgalat koriilményeivel kapcsolatban fel kell
hivni a figyelmet a koriilményekbdl fakado torzitas lehetdségeire.

3. A vizsgadlati minta bemutatdsa
A vizsgalati minta a kutatas targya, amely mérhet6 valtozokat, adatokat ad.
A vizsgalati minta pontosan kdriilhatarolt és jol leirt legyen. A minta jellemzdit roviden, de
a valtozok szempontjabol pontosan le kell irni.

4. A vizsgalati modszerek bemutatdsa

Modszereknek nevezziik a hipotézisek vizsgalata érdekében hasznalt eljarasokat. A
vizsgalatok elvégzése €s a kapott informaciok értékelése soran alkalmazott modszert, illetve
modszereket — alkalmazasuk meggy6zd indoklasaval — réviden be kell mutatni. A mddszer
forrasat jeldlni kell.

Amennyiben az adatok feldolgozasa soran a hallgato matematikai-statisztikai eljarasokat
hasznal, az alkalmazott statisztikai feldolgoz6 programok (pl. Excel, SPSS) megnevezése
és az alkalmazott modszer szoftverspecifikus ismertetése is sziikséges.

5. Az eredmények bemutatdsa

A dolgozat érdemi része, amelynek az értékelésben nagy jelentosége van. Célja a sajat
munka eredményeinek logikus, jol kdvethetd €s megfelelden szemléltetett egyértelmii leirasa,
tablazatok, grafikonok, diagramok segitségével. Az elemzés a kutatasi kérdések/hipotézisek
mentén torténjen, az eredmények ismertetése soran a dolgozat elméleti hatterében
(szakirodalmi feldolgozas) bemutatott fogalmakat és modelleket a kifejtés soran
konzekvensen, kovetkezetesen kell hasznalni. A fejezetnek kizarolag a sajat vizsgalatokbol
szarmazo tényekkel és érvekkel alatdmasztott megallapitasokat kell tartalmaznia. Az
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eredménybemutatas ne foglalja magaba sem a hallgato véleményét, sem a szakirodalommal
valo 6sszehasonlitast, kizarolag a vizsgalatbol nyert adatokat.

Az eredmények bemutatasat javasolt vizsgalati modszerenként ismertetni, modszerenként
kiilon alcimmel feltiintetve.

3.1.5. Kovetkeztetések és javaslatok:

A szakirodalom feldolgozasabdl és a sajat vizsgalat/kutatas eredményeibdl levonhatd konkrét
megallapitasok, és az azokon alapul6 konkrét javaslatok leirdsa és indokléasa.

a hipotézisek igazolasa, vagy elvetése

a sajat eredmények Osszevetése az irodalmi adatokkal, sajat vélemény hozzafiizése

a kittizott célok elérésének bizonyitasa,

a hipotézisek mentén a kovetkeztetések 0sszegzése, majd az érintettek felé¢ konkrét,
kézzel foghatd, megvalosithato javaslatok megfogalmazasa.

3.1.6. Osszefoglalas

A diploma/szakdolgozatot az Osszefoglalas fejezetben dsszegezziik (1-4 oldal terjedelemben)
a dolgozat Iényeges elemeinek kiemelésével (a megirt fejezetek alapjan, roviden, tomoren).
Ennek a fejezetnek a Iényege, hogy teljes attekintést nyujtson a hallgatd munkajarol az alabbi
sorrendben:

a téma, a szak/diplomadolgozat célja(i), hipotézisek, a modszerek osszefoglalasa

a vizsgalat eredményeinek 6sszefoglalasa,

sajat eredmények Osszevetése az irodalmi adatokkal

konkrét kovetkeztetések leirasa

a késObbi vizsgalatokra vald javaslatok megfogalmazasa (a téma tovabbvitelének
lehetéségel, kitekintés)

felhasznalhatosag megfogalmazasa (pl.: jelen kutatds eredményei mely szakteriilet
fejlesztéséhez jarulhatnak hozza)

3.1.7. Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzék azon konyvek, tanulmanyok, cikkek és egyéb szakirodalmi forradsok
felsorolasa, amelyekre a dolgozatban a hallgaté hivatkozik. Az irodalomjegyzéket a szerzék
nevének kezdébetiii alapjan alfabetikus sorrendben kell 6sszeallitani:

Az irodalomjegyzékbe csak olyan munka vehet6 fel, melyre a szovegben hivatkozas
torténik, és azok mindegyikének szerepelnie kell itt.
Kiilon részbe célszerli csoportositani a
o szakirodalmakat (konyv, tanulmany, folyoirat, cikk),
o az egyéb irodalmakat (jogszabalyok, bels6 kiadvanyok, internetes honlapok,
adatbazisok)
formailag, tipografiailag egységes legyen
a szerzOknél semmiféle titulust (pl. dr.) nem hasznalunk
minden tarsszerz6 nevét ki kell irni
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A szerz6i betiirendes irodalomjegyzék hivatalos formanak megfeleld szerkesztési sorrendje:
e aszerzO(k) neve(i) (a keresztnévnek kizardlag az elsé betlijével)
e akiadas/megjelenés éve (zardjelben)
e apublikacié cime
e akiadas helye
e akiado (kdzreadd) neve
e ¢vfolyamszam (amennyiben a publikécio esetén ez értelmezhetd)
e oldalszam (p. vagy 0.)

Konyvek esetében:
o Bakacsi Gy. — Bokor A. — Csaszar Cs. — Gelei A. — Kovats K. — Takacs S. (2004):
Stratégiai emberi er6forras menedzsment. Budapest, KJK Kerszév Kiado, 240 p.

o Lado L.: (1979): Szervezéselmélet és modszertan. Budapest, Kozgazdasagi és Jogi
Konyvkiadd, 340 p.

Az idegen nyelvil konyveket, folyoiratokat (stb.), az eredeti nyelven kell feltiintetni, a magyar
nyelvi hivatkozéassal megegyezd modon:

o Hofstede, G. (1995): Cultures Consequences: International Differences in Work-
Related Values. Sage Publ. Beverly Hills, CA 421 p.

Konyvrészletek esetében:

o Burjan A. (1984): A mezdgazdasagi vallalatok iranyitasa. In: Dobos K. — Toth M.
(szerk.): A mezb6gazdasagi vallalati gazdalkodas alapjai és szervezése. Budapest,
Mezb6gazdasagi Kiado, 370 p., 241-328. p.

A szerkesztd megadasa a név utan zardjelben kovetkezik.

Kiadvanyok (konferencia kiadvany, gyiujteményes kotet, tanulmanykotet, intézeti
kiadvany stb.) esetében:

o Papp J. — Komaromi N. (1998): Hatasos promocios eszkdzok fiatalok korében. In:
Mezdgazdasag és vidékfejlesztés. VI. Nemzetkdzi Agrarokondmiai Tudomanyos
Napok. Go6dolléi  Agrartudomanyt Egyetem Mezdgazdasagi Foiskolai Kar
Gyongyos, 3. kotet 223-228 p.
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Folyodirat esetében:
e Ha az oldalszamozas évenkénti (ilyenkor a kettospont eldtti szam az évfolyamot, az utdna
levé pedig az oldalszamot jelenti)
o Szaboné Medgyes E. (1988): A vallalati gazdalkodas néhany problémaja a
mezdgazdasagban. Statisztikai Szemle. 64:1065-1076.

e Ha az oldalszdmozas szamonkénti (ilyenkor a kettdspont el6tti tort szam szamlaloja az
évfolyamot, nevezdje az évfolyamon beliili szdmot, az utdna levé pedig az oldalszamot
jelenti)

o Sziics L. et al. (2001): A kedvezébtlen adottsagu teriiletek EU-konform behatarolasa.
Gazdalkodas. XLV. évf. 3. sz. 67-76. p. (vagy XLV/3:67-76)

o Fehér T. D. — Szab6 B. — Takdcs Sz. (2015): Munkakompetencia-vizsgalat a
munkateriilet-parositds szolgalatdban. Munkaiigyi Szemle LIX. évf. 2015.
5. sz. 44-50. p.

Internetes hivatkozas esetében:

Ilyen publikécio akkor adhaté meg, ha a dolgozat irasdnak idépontjdban a publikus interneten
elérheté volt. Amennyiben fel van tiintetve, az internetes forras esetén meg kell adni a
szerzé(ke)t, a cimet, az oldalszdmot, a szdmitégépes cimet (URL), valamint a letoltés pontos
idejét is, a kovetkezO formaban: ,,A letoltés ideje: 2015. 06. 28.”

Mivel az internetes forrasok folyamatos elérhetdsége nem garantalhato (az internetes keresék
archivumaban sem), ezért a szerzd altal lementett forrdasdokumentumot a konzulens vagy a
biralo kérésére a szerzének be kell tudni mutatni.

Pl.:
o Castles, 1. (2000): The Human Development Report. UN. E. (CIV. 3.) 2001/18
Appendix 1.http://www.un.org/Depts/und/statcom/sc2001docs/2001-18e.pdf/.
Letoltés ideje: 2016. majus 23.

o Varga A. — Szontagh K. (2013): A PhD ko6zosségi oldal funkcioit megalapozo
kutatasi adatforrasok. Pécs.
http://www.phdkozosseg.hu/event/phd_hallgatok virtualis_halozata_konferencia
Letoltés ideje: 2016. januar 14.

Elhangzott (irasban nem megjelent) konferencia, vagy egyéb eloadas esetében:
Simigné Fenyd S. (2005): Metainformacids strukturdk szerepe az o6ravezetésben. Elhangzott:
A vilag nyelvei és a nyelvek vilaga. Soknyelviiség a gazdasdagban, a tudomanyban és az

oktatasban. XV. Magyar Alkalmazott Nyelvészeti Kongresszus. Miskolci Egyetem, Miskolc
2005. aprilis 7-9.
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3.1.8. Mellékletek

A dolgozathoz sziikségesnek itélt nagy mennyiségli abrat, tablazatot vagy képanyagot a
dolgozat végére kell csatolni, és sorszdmok alapjan a dolgozatban hivatkozni kell rd. A
mellékletek a dolgozat terjedelmének 15%-at nem haladhatjdk meg.

A mellékletek lehetnek:
e modszertani dokumentaciok (felhasznalt kérd6iv, interju-valasz, elvégzett szamitasok
sth.)
e olyan dokumentumok tablazatok abrak, amelyek a dolgozat megértéséhez
o mindenképp sziikségesek, de talsagosan részletezok,
o vagy nagy szamuk miatt tal gyakran szakitanak meg a szoveges részeket.

A dolgozat végén szerepld mellékleteket kiilon sorszamozassal kell ellatni (példa):
. sz. melléklet: felhasznalt kutatasi kérddiv

. sz. melléklet: tablazatok

. sz. melléklet: abrak

. sz. melléklet: tablazatok jegyzéke

. sz. melléklet: abrak jegyzéke

DN D W N =

A szovegben, valamint a mellékletben szerepld képeket, dbrakat, tabladzatokat a dolgozat végén
kép-, abra-, illetve tablazatjegyzékben kell feltiintetni az alabbi modon (példa):

4. sz. melléklet: Tablazatok jegyzéke
1. tablazat: Ezer lakosra jutd regisztralt vallalkozok szama........................... 23. oldal

5. sz. melléklet: Abrak jegyzéke:
1. ébra: A kutatds magas szinti modellje............ooooviiiiiiiiiiiiiiii 9. oldal

3.1.9. Fiiggelékek

A szak/diplomadolgozathoz kotelezGen csatolandd dokumentumok:

Nyilatkozat
A dolgozat készitéje alairasaval nyilatkozik arrdl, hogy a dolgozat sajat munkaja, és a
felhasznalt irodalmat korrekt modon kezelte (4. sz. fiiggelék).

A diplomadolgozat/szakdolgozat rovid bemutatdisa

A dolgozat készitéjének a dolgozat cimének, a konzulensek nevének feltiintetésén tul 4-5, a
dolgozat témajahoz szorosan kapcsolodo kulcskifejezést, tovabba a dolgozat tartalmanak 8-10
soros ismertetését tartalmazza (5. sz. fiiggelék).

Igazolds
A konzultaciokon valo rendszeres részvétel igazolasa (6. sz. fliggelék).

Titkositasi zaradék (sziikség esetén)

Amennyiben a dolgozatban szerepld adatok nem kdzzétehetdek, a vizsgalt vallalat/cég kérheti
a dolgozat titkositasat. Ebben az esetben a ,, Titkositasi kérelem” a dolgozat legelejére, a belsd
cimlap elé keriiljon.
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1. sz. fiiggelék — témavadlasztasi lap
Szent Istvan Egyetem, Godollé
Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar

DIPLOMADOLGOZAT (SZAKDOLGOZAT) TEMA VALASZTASA

Hallgato tolti ki!

Hallgatd NeVe: ......cceiiieieie e Evfolyam:.............. Neptun kod: ..................
SZAK: 1. s Tagozat: Nappali / Levelez6 / Tavoktatas *
SZaKITANY(0K): .veeveeiiiiiiiie e Konzultaciés kozpont: Godolls / Budapest *
ZV tervezett idOpontja: ......cevvvreriiiiiii e Dolgozat leadasi hatarido: ..........c.coeveenieenen.
Hallgato elérhetdsége:

Tl E-mail: oo
LLEVEIEZEST CIIML ..ttt ittt ettt bbbt h e bt e sh b e s et e R b e e ke e eb e e s b e e e be e e nb e e be e sbe e sbeennneenee
A tmAt KIad0 INTEZEL NBVE. ....eiiiii i bbbttt e b e e s bb e e sbe e nbe e sbe e sbeeneeennne
A tEMAL KITTO OKEALO MOV . ...ttt ettt e et e ettt e e e e e eaeaans
Diploma- vagy szakdolZ0Zat tEMAJA: ........cecverieiririiiieiese et
Adjon meg a tervezett témaval kapcsolatban 2-3 Ont érdekld kutatasi kérdést: ....................ocoveenn.
................. P <\ APPSR o [ SIS o ¥-1 o

‘ Hallgato6 alairasa

Belsé konzulens(ek) /Ondll6 szervezeti egység vezetdje / Szak-, szakiranyfelel6s(ok) tolti(k) ki!

TEmat elfogadd tanSZEK: ........cciiiiiiiiic s e s
BelSO KONZUIENS NEVE: ....cviiiiiiiiiiiiiiti et iiies ateere st bt sr e sb e bt bbbt e nenre e e
Konzulens elérhetds€ge telefomn: ... s
Konzulens elérhetdsége e-Mail: ... e

A konzulensi feladatot elvallalom ........ EV.iiiiiiin ho ....... napig.

G06dolls, 20.... 8V ...oiiiinnnn.. hé ......... nap

A témavalasztassal egyetértek:

Godollo, 20.... 6V .eviiiiinn.. ho......... nap
Onallo szervezeti egység
vezetdje

A témavalasztast elfogadom:
GOdolls, 20.... €V .oeiiiienn, ho......... nap

Szak-, Szakirany-felel6s(6k)

* kérjiik a megfeleldt alahtzni
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2. sz. fiiggelék — kiilso cimlap (borito) minta

DIPLOMADOLGOZAT /
SZAKDOLGOZAT

NEV
szak

Godollo?
év

2 Képzesi helynek megfeleléen: Godollo / Budapest
15



3. sz. fiiggelék — belsd cimlap minta

Szent Istvan Egyetem
Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
.... Intézets

A dolgozat cime

Belsé konzulens: (név +beosztas)

Intézetvezeto: Mév)........ooiiiii

Készitette: név
neptun kod
szak €s szakirany
képzés tipusa (nappali,
levelezd)

Godollos
év

3 Témat kiado intézet neve pl. Tarsadalomtudomanyi és Tanarképzo Intézet
4 Képzési helynek megfeleléen: G6dollo / Budapest
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4, sz. fiiggelék — sajat munka nyilatkozat minta

Nyilatkozat (1)

Alulirott ... a Szent Istvan Egyetem Gazdasag- és
Tarsadalomtudoményi Kar ........................ szak ..o tagozat végzOs hallgatoja

nyilatkozom, hogy a ...
cimmel védésre benyujtott szakdolgozat/diplomadolgozats sajat munkam eredménye, amelynek
elkészitése sordn a felhaszndlt irodalmat a szerzdi jogi szabalyoknak megfelelden kezeltem.

Godolls, 20...év ....cenenn.n ho......... nap

(a hallgat¢ alairasa)

5 A dolgozatnak megfelelé megnevezést kérjiik feltiintetni azaz: szakdolgozat vagy diplomadolgozat
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5 sz. fiiggelék — dolgozat rovid bemutatdsa minta

Diplomadolgozat/Szakdolgozats rovid bemutatasa

A diplomadolgozat/szakdolgozat7 készitéjének neve:
A diplomadolgozat/szakdolgozats cime:

A témat kiadé 6nallé szervezeti egység neve:

A bels6 konzulens neve és beosztasa:

A Kiils6 konzulens neve (ha van):

Kulcskifejezések:
(4-5 kulcskifejezés)

A dolgozat rovid leirasa:
(8-10 soros ismertetés)

6 A dolgozatnak megfeleld megnevezést kérjiik feltiintetni azaz: Szakdolgozat vagy Diplomadolgozat
7 A dolgozatnak megfeleld megnevezést kérjiik feltiintetni azaz: szakdolgozat vagy diplomadolgozat
8 A dolgozatnak megfeleld megnevezést kérjiik feltiintetni azaz: szakdolgozat vagy diplomadolgozat
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6. sz. fiiggelék — konzulticiokon valo részvétel igazolds minta

Konzultaciokon valé részvétel igazolasa

A hallgato neve:

A belso konzulens neve és beosztasa:

A témat kiado 6nallo oktatési szervezeti egység neve:

Nevezett hallgatd a 20../20... tanévben a szakdolgozat/diplomadolgozat* készitésével
kapcsolatos konzultaciokon rendszeresen részt vett. Az elkészitett dolgozatot

cimmel bemutatta. A dolgozatnak a Zarovizsgahoz kapcsolodo birdlati eljarasra vald beadaséaval
egyetértek.

G0odollo, 20... €V ..o ho .o nap

konzulens alairasa

* a dolgozatnak megfelelé megnevezést kérjiik feltiintetni azaz: szakdolgozat vagy diplomadolgozat
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7. sz. fiiggelék - céges nyilatkozat minta
Nyilatkozat (2)

A szakdolgozat/diplomadolgozat 9 készit6jének neve:
A szakdolgozat/diplomadolgozat 10 cime:

A kutatdsi munka helyszine (a cég/szervezet megnevezése)1it:

A kiils6 konzulens vagy kontaktszemély12

Neve:

Beosztasa:

Telefonszam:

Email:
Igazolom, hogy nevezett hallgat6 a 20../20.. tanévben a fent megnevezett
szakdolgozathoz/diplomadolgozathoz 13 kapcsolédd kutatasi feladatot a megnevezett
helyszin(ek)en végezte. A felhasznalt céges informacidokhoz, adatokhoz vald hozzaférését
biztositottuk, azok felhasznalasahoz hozzajarulunk.
A hallgatd az elkészitett dolgozatot bemutatta. A dolgozatnak a Zarovizsgdhoz kapcsolddo
biralati eljarasra vald beadasaval egyetértek.

GOdollo, 20... €V ..o ho v, nap

konzulens/kontakt személy
(cégszerll) alairdsa

9 A dolgozatnak megfeleld megnevezést kérjiik feltiintetni azaz: szakdolgozat vagy diplomadolgozat
10 A dolgozatnak megfelelé megnevezést kérjiik feltiintetni azaz: szakdolgozat vagy diplomadolgozat
11 Amennyiben a kutatdasnak nincs konkrét helyszine, a konzulens igazolja jelen nyilatkozat aldairasaval a kutatasi

feladatok elvégzeset.
12 Amennyiben a kutatasnak nincs konkrét helyszine, a konzulens igazolja jelen nyilatkozat alairasaval a kutatdsi

feladatok elvégzeset.
13 A dolgozatnak megfelelé megnevezést kérjiik feltiintetni azaz: szakdolgozat vagy diplomadolgozat
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8. sz. fiiggelék - CD formai kivetelményei + borité minta
Formai kovetelmények a CD-re és a boritora :

e mindségi, egyszer irhatd "CD lemez" vékony, atlatsz6 tokban

o virusellendrzés utan, adatlemezként, egymenetben (DAO — disc at once) megirt, lezart
¢s visszaellenOrzott lemez;

o az adattartalom: a CD fé6 konyvtaraban a teljes dolgozat egy allomanyban (bels6
cimlaptél a mellékleteken keresztiil az utolsd fiiggelékig,) pdf formatumban
szerepeljen, az allomany neve a hallgato neve legyen

e akonyvtarak és dlloméanyok nevei ékezetes karaktert nem tartalmazhatnak;

e a CD-n a szerz6 nevét, a szakot, a dolgozat cimét, a dolgozat évét erre szolgalo tollal
(pL: "CD/DVD Marker") kell feltiintetni.

e aCD formatumban leadott dolgozat boritdjan tiintesse fel a kulcskifejezéseket

Kiilso borito:

Szent Istvan Egyetem
Gazdasag- és Tarsadalomtudomanyi Kar
... Intézet

A szakdolgozat/diplomadolgozat cime

Bels6 konzulens: (név+ beosztas)
Kiils6 konzulens: (ha van)
Intézetigazgatd: (név+ beosztas)

Készitette:
(név, neptun kod, szak és szakirany

megnevezése)

G6dolls
év.
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Belso borito:

A szakdolgozat/diplomadolgozat rovid bemutatasa

Kulcskifejezések:

A dolgozat rovid leirésa:
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